
משימות "גדולות" לביצוע



המתנה שאתן לעצמי הערות
זמן לביצוע\

דדליין
מי אחראי מה צריך\ משימה

המשימה הגדולה:

תאריך סיום:תאריך התחלה:

חלוקה למשימות "קטנות"

מתנה = צ'ופר קטן או חגיגה קטנה ,  לא בהכרח חומרית

כל משימה לכתוב ביומן או כל מקום שאתם מנהלים את המשימות שלכם  עם תזמון )מועד ומשך הזמן( 
כך שלא תתנגש עם משימות אחרות
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